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Der Studien-Informations-Service der LMU Munchen
sucht ab 01.12.2025
Studentische Mitarbeiter (m/w/d)
Als gemeinsame Einrichtung der Zentralen Studienberatung und der Studentenkanzlei
beantwortet der Studien-Informations-Service der LMU telefonisch studienrelevante Anfragen.
AUFGABEN ANFORDERUNGEN
= Bearbeitung von telefonischen Immatrikulation an einer Hochschule

Anfragen rund ums Studium an der
LMU

= Bearbeitung von E-Mail-Anfragen

Sie telefonieren gerne, sind kontaktfreudig und schatzen Teamarbeit
ein von Verantwortung, Sorgfalt und Genauigkeit gepragter Arbeitsstil

EDV-Kenntnisse (MS-Office) und Bereitschaft, sich in neue EDV-Systeme

= Unterstutzung bei der Einarbeitung cinzuarbeiten

neuer Teammitglieder . ' .
Deutschkenntnisse auf muttersprachlichem Niveau,

Fremdsprachenkenntnisse (Englisch, gerne auch in anderen Sprachen)
zeitliche Flexibilitat (Arbeitszeiten gebunden an Offnungszeiten des SIS)
9-20 Stunden/Woche kontinuierliche Verfugbarkeit Juli-Oktober

Bewerbung

ANGEBOT
= Bewerbungsfrist: 17.10.2025

= Senden Sie Ihre Unterlagen (Motivationsschreiben,
Lebenslauf) in einer PDF-Datei an:

umfassende Einarbeitung
Schulungs- und Weiterbildungsprogramm

Arbeitsplatz im LMU-Hauptgebaude (Moglichkeit Lucken im

Stundenplan zu fullen) = Ansprechpartnerinnen:

Vergunstigungen, Rabatte und Gutscheine fur Frau Dr. Annette Doll 089 - 2180 2449
Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter Frau Dr. Vanda Vitti 089 - 2180 6834

Vergutung It. Tarifl. Stundensatz fur studentische Angestellte:
13,98 Euro/Stunde
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