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Der Career Service der LMU sucht
ab sofort eine:n

Studentische:n Projektmitarbeiter:in

fir den Arbeitsbereich Career Community & Events

Im Rahmen zahlreicher Career Events, Career Talk, Business Case Event und Meet & Greet sowie im
Mentoring vernetzen wir Studierende aller Fachbereiche mit Unternehmen aus allen Branchen. Viele
unserer Mentees und Veranstaltungsteilnehmer*innen finden ihren ersten Job, ein Praktikum oder
eine Werkstudentenstelle Uber uns.

Wir wiinschen uns daher Bewerber:innen mit

starkem Interesse an den Themen Human Resources, Career Events & Services, Recruiting,
Freude am aktiven Umgang mit unseren Kunden, den Mentor:innen, Mentees und
Unternehmenspartner:innen am Telefon, per Email und personlich,

einer sehr guten mindlichen und schriftlichen Ausdrucksweise in Deutsch und Englisch,
einem von Verantwortung, Sorgfalt und Genauigkeit gepragten Arbeitsstil,

e guten Kenntnissen in gangigen Officeprogrammen wie MS Office,
e zeitlicher Flexibilitat (7h - 19h pro Woche verteilt auf 2-4 Tage)
e und hoher Teamfahigkeit.
lhre Aufgaben
e Unterstutzung bei der Planung und Durchfuhrung von Events,
e Unterstutzung der Mentees bei der Auswahl der Mentor*innen
e sowie bei der Akquise neuer Mentor*innen fur das Programm,
e Terminplanung und -koordination,
o Datenbankpflege und -management,
e CV Checks.

Wir bieten lhnen:

Sehr gute Einarbeitung in das Themenfeld Career Services, Human Resources und
Recruiting.

Mitarbeit in einem sehr vielseitigen, schnell wachsenden Projekt,

ideal, wenn Sie spater einmal im Human Resources Management arbeiten wollen.
Einblicke in den Aufbau, die Steuerung und die Evaluierung des Projekts,

Kontakt zu zahlreichen Unternehmen aus allen Branchen,

die Maglichkeit, nach Absprache selbstandig eigene Teilaufgaben im Projekt zu
ubernehmen,

einen Hilfskraftvertrag mit 7 - 19 Stunden pro Woche: 11,50 EUR/ h (ab 01.10. 12 EUR/h)

Bitte schicken Sie lhre Bewerbungsunterlagen (Anschreiben und Lebenslauf in einem PDF)
ausschlieBlich per Email bis 04.09.2022 an Johanna Uitz: community.careerservice@lmu.de

Infos zu unserem vollstandigen Programm: www.Ilmu.de/career-service
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